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ISTITUTO COMPRENSIVO CAMIGLIANO

LOC. PIANACCE - CAMIGLIANO - LU 

TEL 0583/926526 - FAX 0583/922568

CIRCOLARE N. 67
Prot.n. 1875 B/20
Camigliano, 20 Maggio 2016
Ai Sig.ri Docenti delle Scuole dell’Infanzia

Ai Sig.ri Docenti della Scuole Primarie

Ai Sig.ri Docenti della Scuola Secondaria di Primo Grado

Oggetto:  Operazioni di fine anno – a. s. 2015/2016
Termine delle lezioni

Il termine delle lezioni, come da Calendario Scolastico Nazionale ( Delibera n. 279 del 07/04/14 della Giunta Regionale)  è il seguente:

                                     Scuole dell’Infanzia





30 giugno 2016

Scuole Primaria

 



10 giugno 2016

Scuola Secondaria di I° grado Camigliano              
09 giugno 2016
                                                                                              (C. I. del 10/09/2015 delibera n. 228 )
Collegialità nelle valutazioni

La valutazione periodica e finale, degli apprendimenti  è effettuata nella scuola primaria dal docente, ovvero collegialmente dai docenti contitolari della classe e, nella scuola secondaria di primo grado, dal Consiglio di classe presieduto dal Dirigente scolastico o da suo delegato, con deliberazione assunta ove necessario, a maggioranza (art.2 comma 1DPR 122/2009) .

I docenti di sostegno, contitolari della classe, partecipano alla valutazione  di tutti gli alunni .
Modalità di non ammissione

Per la scuola secondaria di primo grado l’alunno potrà non essere ammesso alla classe successiva qualora la sua frequenza alle lezioni non raggiunga almeno i tre quarti di presenza dell’orario annuale (art. 11 comma 1 del decreto legislativo n.59/2004, successivamente richiamato e integrato dall’art. 2 comma 10 e dall’art. 14 comma 7 del regolamento di cui al DPR 22/06/2009 n. 122). Le Istituzioni Scolastiche possono, tuttavia, autonomamente stabilire motivate deroghe al suddetto limite solo in casi eccezionali e su conforme parere del Consiglio di classe riunito alla presenza dei soli docenti nel rispetto dei criteri definiti dal Collegio dei Docenti e delle indicazioni della C.M. n. 20 del 04/03/2011. 

Per la scuola primaria l’alunno potrà non essere ammesso alla classe successiva “solo in casi eccezionali e comprovati da specifica motivazione”  su unanime parere dei docenti di classe. 

Le proposte di non ammissione dovranno pervenire tramite dettagliata relazione scritta con relativa ed accurata documentazione dei verbali dell’avvenuta segnalazione alle famiglie nel corso dell’anno, della giustificazione del mancato raggiungimento degli obiettivi minimi predisposti per i piani di recupero in favore dell’alunno/a nonché una relazione dei servizi socio sanitari che, eventualmente seguono il caso, al fine di ridurre possibili rischi di contraddittorietà, genericità ed insufficienza di motivazione a supporto di una tale decisione.
La relazione va redatta in duplice copia: 

· una copia va allegata al registro dei verbali di interclasse/classe;

· una copia va allegata al registro personale

La relazione dovrà riportare la seguente dichiarazione:” La non ammissione dell’alunno _____ alla classe ______ è stata decisa su conforme parere del Consiglio di classe, espresso nella seduta del ______”

La relazione ed il verbale del Consiglio di classe saranno firmati da tutti i docenti.

Norme per la compilazione dei documenti

Registri di classe: dati statistici:

· si riferiscono alla situazione di fine anno;

· le pagine non completamente riempite devono essere barrate, firmate e datate;

· gli elenchi nominativi degli alunni devono essere barrati sotto l’ultimo nome, firmati e datati.

I documenti di valutazione devono essere compilati con la massima esattezza e deve essere riportato IN LETTERE PER ESTESO (non in cifra) l’indicazione della classe, per esempio “TERZA” e non “3”. Sugli atti sono altresì vietate le abrasioni. Le correzioni si apportano tracciando una linea sulle parole errate ma lasciandole leggibili e ripetendo la versione esatta preceduta dalla parola “leggasi”……… seguita dalla firma di convalida dell’insegnante. Non è possibile scrivere con la penna rossa o blu, né  usare il correttore.

Relazioni insegnanti di sostegno

Gli insegnanti di sostegno consegneranno, entro il 10/06/16,  il modello di programmazione P.I.S. debitamente compilato sui casi seguiti ed una relazione di verifica del lavoro svolto evidenziando le difficoltà incontrate e indicando, eventuali  proposte per l’anno scolastico 2016/17.

Relazioni insegnanti di Attività Alternativa

La relazione di verifica dell’Attività Alternativa all’insegnamento della religione cattolica verrà consegnata dagli insegnanti interessati insieme agli altri documenti.

Documenti insegnanti neo immessi in ruolo e insegnanti tutors
Gli insegnanti neo immessi in ruolo consegneranno il PORTFOLIO professionale almeno 10 giorni prima della convocazione per il colloquio davanti al comitato per la Valutazione . Gli insegnanti Tutors presenteranno,  LE RISULTANZE EMERGENTI DALL’ISTRUTTORIA, in merito alle attività formative predisposte e alle esperienze di insegnamento e partecipazione alla vita della scuola del docente neo assunto, secondo un format già predisposto. Presenteranno poi le stesse davanti al comitato di valutazione una volta terminato il colloquio del docente neoassunto.
Consegne relazioni

Entro il 10/06/16 i docenti incaricati delle Funzioni strumentali, i docenti referenti delle Commissioni, dei progetti, ed i destinatari di incarichi consegneranno in segreteria le relazioni scritte e la documentazione sulle attività di propria competenza, insieme all’ auto dichiarazione delle attività retribuite con il  fondo per il miglioramento dell’offerta formativa.

Consegna documenti e materiali da effettuare alla consegna degli atti

I documenti e i materiali da consegnare in segreteria sono i seguenti:

1. Registro di classe;

2. Agenda di modulo (solo scuola primaria);

3. Giornale dell’insegnante debitamente compilato e firmato in ogni sua parte;( prim. e sec.I° )

4. Registro dei consigli d’interclasse/intersezione;

5. Registro della biblioteca di plesso attentamente controllato con allegato il foglio delle eventuali richieste di scarico dei volumi deteriorati;

6. Eventuale elenco dei lavori di ordinaria e straordinaria manutenzione di cui richiedere l’effettuazione durante il periodo estivo;

7. Eventuale elenco degli arredi da richiedere all’Amministrazione Comunale;

8. Quaderni verbali delle commissione;

9. Eventuale documentazione dei progetti svolti nell’anno 2015/2016;

10. Consegna chiavi dei singoli plessi;

11. Compiti svolti in classe  (scuola sec. di I ° Camigliano).

Scrutini nelle scuole primarie a.s. 2015/2016
Scrutini dal 13/06/16 al 14/06/16.

Pubblicazione dei risultati all’albo della scuola: 15/06/16 ore 12,00.
Consegna dei verbali  e dei “tabelloni” finali di scrutinio firmati  mercoledì 15/06/15 ore 10,00.
Datazione documenti :  10/06/16


Datazione documenti scuola dell’Infanzia:  30//06/16
Consiglio d’Istituto :  il 27/06/16 alle ore 18,00.

Comitato di valutazione : il 01/07/2016 alle ore 15,30.
Collegio dei Docenti Unificato  :  il 29/06/16 alle ore 16,30.

Colloqui con le famiglie per chiarimenti sul  documento di valutazione  alunni  SCUOLA PRIMARIA
Il documento di valutazione resterà agli atti della scuola nell’archivio digitale per gli eventuali adempimenti di legge. Il ricevimento delle famiglie per chiarimenti si terrà il giorno: giovedì 23/06/2016 dalle ore 17.00 alle ore 19.00.

Colloqui genitori SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO 

Per la scuola secondaria di Primo Grado, il giorno 15 giugno 2016 dalle 17.00 alle 18.00 i docenti riceveranno le famiglie per eventuali chiarimenti in merito al documento di valutazione quadrimestrale. 
Calendario consegna ATTI

Il giorno 24 giugno 2016: scuola primaria
· dalle ore 08,30 alle ore 09.30 – Scuola Primaria  Segromigno Monte

· dalle ore 09.30 alle ore 10.30 – Scuola Primaria  Camigliano

                  -    dalle ore 10,30 alle ore 11,00 – Scuola Primaria  Gragnano

  -    dalle ore 11,00 alle ore 11,30 – Scuola Primaria Segromigno Piano

       -   dalle ore 11.30 alle ore 12,00 – Scuola Primaria S.Colombano

Il giorno 24 giugno 2016  consegna atti della Scuola Secondaria di Primo Grado.

Il giorno 30 giugno 2016 consegna in segreteria dei registri della scuola dell’infanzia. 

Calendario impegni  Scuola  dell’Infanzia

	Data
	Impegni
	Sede
	Orario

	09/06
	Incontro verifica e programmazione scuola dell’infanzia


	Scuola dell’Infanzia di Camigliano 


	ore 16,30

ore 18,30



	08/06
	Incontro Continuità: scambio di informazioni tra insegnanti della scuola dell’infanzia e della scuola primaria per presentazione alunni di 5 anni al fine di formare le future classi prime
	I.C. Camigliano
	ore

17,30 – 19,30

	13/06
	Incontro genitori nuovi iscritti


	Scuola dell’Infanzia di Camigliano, Lappato e Borgonuovo


	ore 18,00



	16/06
	Convocazione Capoplesso
	I.C. Camigliano


	ore

10,30 – 12,00

	27/06
	Consiglio d’Istituto
	I.C. Camigliano


	ore 18,00

	29/06
	Collegio dei Docenti Unificato
	I.C. Camigliano


	ore 16,30

	30/06
	Consegna in segreteria dei registri
	I.C. Camigliano


	ore 13,00

	01/07
	Comitato di valutazione 
	I.C. Camigliano 
	ore 15.30


Note:
 Il termine dell’attività educative, come da calendario scolastico regionale, delibera n. 279 del 07/04/14, è fissato per la scuola dell’Infanzia il 30/06/2015. Entro tale data dovranno essere effettuate le verifiche finali della programmazione nonché redatte la valutazioni pedagogico -didattiche di ogni alunno.
Calendario impegni  Scuola  Primaria

	Data
	Impegni
	Sede
	Orario

	08/06
	- Incontro Continuità tra insegnanti della scuola Primaria (classe V) e insegnanti scuola Secondaria I°  per presentazione alunni frequentanti l’ultimo anno della scuola primaria al fine di formare le future classi prime della scuola secondaria di I°

- Incontro Continuità tra insegnanti della scuola dell’infanzia e scuola primaria per presentazione alunni di 5 anni al fine di formare le future classi I della scuola primaria.
	I.C. Camigliano

I.C. Camigliano
	ore

15,30 – 17,30

17,30 – 19,30



	dal 13/06 al 14/06
	- Scrutini


	Plessi di scuola primaria
	Ore

9,00-12,00

	15/06
	- Affissione risultati albo scuola e consegna verbali e tabelloni scrutinio alla segreteria
	
	Ore 

10.00-12.00

	16/06
	- Adempimenti documenti, registri, orari, pubblicazione dei risultati 
	nei plessi
	ore

9,00-12,00

	16/06
	Riunione capo plesso 
	 I.C. Camigliano
	ore 

10,30 - 12,00

	17/06
	- Adempimenti documenti, registri, orari


	nei plessi
	ore

9,00-12,00

	17/06
	- Adempimenti documenti, registri, orari

- Individuazione Referenti Incarichi Commissioni
	nei plessi
	ore

 9,00-12,00

	20/06
	- Collegio di settore scuola primaria
-  Verifica Progetti e Commissioni a.s. 2015/16
- Proposte organizzative 2016/17

 (Individuazione Referenti, Commissioni, Incarichi)
	Primaria Camigliano
	ore

10,00 – 12,00



	23/06
	Colloqui con le famiglie:

Gragnano , Segromigno Piano  San Colombano Camigliano – Segromigno Monte
	nei plessi
	ore

17,00 – 19,00

	24/06
	Consegna materiale (vedi orari adempimenti generali)
- Segromigno Monte

- Camigliano
Gragnano

- Segromigno Piano

- San Colombano
	I.C. Camigliano
	ore

8.30-12.30

	27/06
	- Consiglio di Istituto
	I.C. Camigliano
	ore 18.00

	29/06
	- Collegio dei Docenti Unificato
	I.C. Camigliano
	ore  16.30

	01/07
	 - Comitato di valutazione
	I.C. Camigliano
	ore 15.30


Calendario impegni  Scuola  Secondaria di Primo Grado

	Data
	Impegni
	Orario

	31/05
	Riunione Coordinatori di classe scuola secondaria  I grado


	ore 15.30-17.00



	08/06
	- Incontro Continuità tra insegnanti della scuola Primaria (classi V) e scuola Secondaria di I°

per presentazione alunni frequentanti l’ultimo anno della scuola primaria al fine di formare le future classi prime della scuola secondaria di I°


	ore 

15,30 - 17,30

	09/06
	- Scrutinio   CL    2E
- Scrutinio   CL    1B
- Scrutinio   CL    2B
- Scrutinio   CL    3B

	ore 14,00

ore 15,00

ore 16,00

ore 17,00

	10/06
	- Scrutinio    CL     1A
- Scrutinio    CL     2A
- Scrutinio    CL     3A
- Scrutinio    CL     1D
- Scrutinio    CL     2D
-  Scrutinio   CL     3D
-  Scrutinio   CL     1C
-  Scrutinio   CL     2C
-  Scrutinio   CL     3C

	ore 08,00

ore 09,00

ore 10,00

ore 11,00

ore 12,00

ore 15,00

ore 16,30

ore 17.30

ore 18.30

	11/06
	- Riunione Plenaria della commissione d’esame
	ore 09.00



	11/06 
	- Affissione quadri risultati finali 
	ore 14.00



	13/06
	- Prova di Italiano


	ore 8,00



	13/06


	Pubblicazione su piattaforma dei Documenti di valutazione degli alunni
	

	14/06
	- Prova Tedesco - Francese 
	ore 08,00



	15/06
	- Prova scritta di matematica
	ore 08,00



	15/06


	Colloquio con i genitori (tutti gli insegnanti) 
	ore 17.00-18.00



	16/06
	- Prova scritta  di inglese
	ore 08,00



	17/06
	- Prova Invalsi

- Commissione formazione classi (docenti non impegnati nelle prove d’esame)

- Correzione Elaborati
- Firma elaborati scritti
	ore 08,00

ore 08,30
ore 14.00
ore 17.00


CALENDARIO ESAMI ORALI  

CLASSI: 3A n.26, 3B n. 23, 3C n. 22, 3D n. 22
	18/06/16    Sez. D
	Ore 8.00   n. 3 alunni F

Ore 10.30 n. 3 alunni F

	20/06/16    Sez. D

                  Sez. A
	Ore 8.00   n. 3 alunni F

Ore 10.30 n. 3 alunni F

Ore 14.30 n. 3 alunni F

Ore 16.30 n. 3 alunni F

	21/06/16    Sez. B

                  
	Ore 8.00   n. 3 alunni T

Ore 10.30 n. 3 alunni T

Ore 14.30 n. 3 alunni T

Ore 16.30 n. 3 alunni T

	22/06/16   Sez. B
	Ore 8.00   n. 3 alunni T

Ore 10.30 n. 3 alunni T 

Ore 14.30 n. 4 alunni T + scrutinio

	23/06/16  Sez. D

                Sez. A
	Ore 8.00   n. 3 alunni F

Ore 10.30 n. 3 alunni F

Ore 14.30 n. 3 alunni F 

Ore 16.30 n. 4 alunni F

	24/06/16 Sez. A

                Sez. D
	Ore 8.00   n. 3 alunni F

Ore 10.30 n. 4 alunni F 

Ore 14.30 n. 4 alunni F+ scrutinio



	25/06/16 Sez. C
	Ore 8.00   n. 4 alunni T

Ore 10.30 n. 3 alunni T


	27/06/16 Sez. C

                Sez. C
	Ore 8.00   n. 3 alunni T

Ore 10.30 n. 3 alunni T

Ore 14.30 n. 3 alunni T

Ore 16.30 n. 3 alunni T

	28/06/16 Sez. A

                Sez. C
	Ore 8.00   n. 3 alunni F

Ore 10.30 n. 3 alunni F + scrutinio

Ore 14.30 n. 3 alunni T + scrutinio

Ore 18.00 n. Ratifica finale


N.B. Il presente calendario per la scuola secondaria di primo grado  potrà subire modifiche dopo gli scrutini e dopo l’approvazione del Presidente della Commissione d’esame.

Gli Insegnanti non impegnati negli esami di licenza media provvederanno alla formazione delle classi, al riordino dei sussidi e alla sistemazione delle aule in orario da concordare.
Stesura relazione finale dei Consigli di classe scuola secondaria  di  primo grado 
I coordinatori dei vari consigli di classe prepareranno prima degli scrutini una bozza di relazione finale sulla situazione della classe, dalla quale dovranno emergere i seguenti elementi: 
a. situazione didattico disciplinare, 
b. obiettivi educativi- didattici raggiunti in relazione a quelle programmati,
c. Metodologie e strategie didattiche perseguite, concordate in sede di consigli di classe e segnalazioni di eventuali difficoltà incontrate,
d. attività di sostegno, di integrazione e di recupero, 
e. attività extrascolastiche, visite d’istruzione etc. 
Tale relazione, ovviamente più ampia, per le classi terze della scuola secondaria di primo grado fungerà per quest’ultima da presentazione della classe e, trascritta su apposito modello,- dovrà essere inserita  nella relativa carpetta.

Note:

· Al termine degli scrutini della classe terza della scuola secondaria di I°, è opportuno che ciascun consiglio di classe, stabilisca i criteri per la conduzione del colloquio di esame e li trascriva sul registro dei verbali.

· Gli insegnanti facenti parte della commissione d’esame dovranno presentare entro     l’ 08/06/16 i programmi d’esame debitamente firmati, distinti per classe e per materia, da inserire nelle carpette d’esame.

· Ogni insegnante (compreso quindi l’insegnante di sostegno) è invitato a preparare una relazione finale della propria attività disciplinare in due copie ( una cartacea ed una in formato word) .

· Entro mercoledì 24/06/16 dovranno essere consegnati i documenti e i materiali, compresi i compiti in classe, debitamente  compilati e firmati in ogni loro parte.  

Si raccomanda la massima cura nell’opera di verbalizzazione dei Consigli di Classe viste le conseguenze amministrative e giuridiche da essa scaturenti, in materia di diritto di accesso agli atti e della tutela della privacy.

Il coordinatore di classe controlli, che siano apposte le firme di tutti i componenti.
f/to  Il  Dirigente  Scolastico

       (Dott.ssa Gioia Giuliani)
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